
Herzlich Willkommen
zur Wahleinweisung für die 

Kommunalwahl 2026

Am Sonntag, den 08.03.2026
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Schulungs-Übersicht

Modul 1
Grundlagen der 
Kommunalwahl

Modul 3 
Die Stimmabgabe

Wählen im Wahlraum

Modul 4
Ergebnisermittlung

Modul 6
Führen der Niederschrift

Modul 5
Nutzung der IT-Ausstattung

Modul 2
Der Wahltag 

beginnt

Modul 7
Organisatorisches
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Stichwortverzeichnis
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1. Kontaktnummern 

2. Grundlagen Kommunalwahl
2.1 Der Wahlvorstand
2.2 Abgrenzung der Wahlen
2.3 Stimmabgabe Unterschiede

3. Der Wahltag beginnt
3.1 Aufgabe Wahlvorstand
3.2 Aufgabe Wahlvorsteher/-in
3.3 Niederschrift Seite 1- Eintragung Mitglieder
3.4 Checkliste Wahlvorsteher/-in
3.5 Beschlüsse fassen

4. Die Stimmabgabe
4.1 Wählerverzeichnis Aufbau und Führung
4.2 Stimmabgabe Schritt für Schritt

5. Die Ergebnisermittlung
5.1 Erste Erfassung für Niederschrift
5.2 Stimmzettel sortieren / Stapelbildung
5.3 Schnellmeldung

6. Nutzen der IT-Ausstattung
6.1 System starten und vorbereiten
6.2 Erfassung Zahl der Wählenden
6.3 Erfassung Hilfsteams abschließen
6.4 Daten auf A-Stick übernehmen
6.5 A-Stick abschließen, Erzeugen Niederschrift

7. Führen Niederschrift
7.1 Übernahme Daten aus EDV für Ziff. 4
7.2 Abschluss Niederschrift

8. Organisatorisches
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Kommunikation mit dem Wahlamt:

Telefon:  

E-Mail: 

IT-Fragen:

Kommunikation bitte grundsätzlich über Wahlvorsteher /-in.
Bitte nennen Sie uns vorab Ihr Wahllokal und dann Ihr Anliegen. 

Sollte die Leitung belegt sein, bitte versuchen Sie es erneut. Wir werden Sie auch grundsätzlich 
zurückrufen. Wir bitten Sie im Einzelfall um etwas Geduld, wir werden Sie auf jeden Fall unterstützen.

  

09144 – 9200- 48/-44

wahlen@pleinfeld.de Nicht nutzen für Fragen am Wahltag

09144 – 9200- 13

Grundlagen Kommunalwahl
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Wer darf wählen

Alter:  

Staatsangehörigkeit:

Wohnsitz:

Besonderheit:

  

18 Jahre (Geburtsdatum: 08.03.2008)

Min. 2 Monate im Wahlkreis mit dem 
Schwerpunkt der Lebensbeziehungen

Unionsbürger/-in

Nicht vom Wahlrecht ausgeschlossen 
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Mitglieder im Wahlvorstand:
Wahlvorstand ist der wahlrechtliche Name für das gesamte Team im Wahllokal

Ihr Team hat 8-10 Mitglieder.

- 1x Wahlvorsteher / -in

- 1x stv. Wahlvorsteher /-in

- 1x Schriftführer /-in

- 1x stv. Schriftführer /-in

- 4-6 Beisitzende

Der Wahlvorstand sorgt für die unparteiische und ordnungsgemäße Durchführung der Wahl und ist für die Ermittlung 
und Feststellung des Wahlergebnisses im Wahlbezirk verantwortlich.

= engerer 
Wahlvorstand
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Hinweis auf wahlrechtliche Pflichten des Teams auf Unparteilichkeit und Verschwiegenheit 
Bei Schichtwechsel Hinweis wiederholten, gilt für den gesamten Wahltag.

1. Gesetzliche Grundlagen und Pflichten (geheim, frei, gleich, korrekt, unparteiisch, dokumentieren)
2. Verschwiegenheitspflicht  → Auch über den Wahltag hinaus
3. Neutralität und Unparteilichkeit → Keine Wahlbeeinflussung
4. Ordnung und Sicherheit im Wahllokal
5. Ablauf der Wahlhandlung und Auszählung (Termin- und Zeittreue, Beschlussfassung)

Wahlvorsteher & Wahlvorsteherin
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Der Wahlvorstand-Urnenwahl ist beschlussfähig, wenn

▪ vor 18:00 Uhr: mind. 3 Personen anwesend sind (darunter Wahlvorsteher und Schriftführer oder deren 
Stellvertreter)

▪ nach 18:00 Uhr: mind. 5 Personen anwesend sind (darunter Wahlvorsteher und Schriftführer oder 
deren Stellvertreter)
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BESCHLUSSFÄHIGKEIT

Bei den Abstimmungen entscheidet Stimmenmehrheit. Bei Stimmgleichheit gibt die Stimme des Vorsitzenden den 
Ausschlag.

Grundlagen Kommunalwahl

Urnenwahl
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Der Briefwahlvorstand ist beschlussfähig, wenn

▪ Bei der Zulassung o. Zurückweisung von Wahlbriefen: mindestens 3 Personen anwesend sind 
(darunter Briefwahlvorstand oder Schriftführer oder deren Stellvertreter)

▪ bei der Ermittlung und Feststellung des Briefwahlergebnisses: mindestens 5 Personen anwesend 
sind (darunter Briefwahlvorsteher und Schriftführer oder deren Stellvertreter)
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BESCHLUSSFÄHIGKEIT

Bei den Abstimmungen entscheidet Stimmenmehrheit. Bei Stimmgleichheit gibt die Stimme des Vorsitzenden den 
Ausschlag.

Grundlagen Kommunalwahl

Briefwahl
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1. Bürgermeister

2. Landrat

3. Gemeinderat

4. Kreistag
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Personenwahl

Gremiumswahl

1. Abgabe

2. Abgabe

Urnenwahl Briefwahl

Abgrenzung der Wahlen
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1. Bürgermeister

Grundlagen Kommunalwahl

2. Landrat

3. Gemeinderat

4. Kreistag

Urnenwahl Briefwahl

Nutzung Notizblock
1 Niederschrift je Wahl

Nutzung IT (WES –System)
1 Niederschrift je Wahl
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1. Bürgermeister

Grundlagen Kommunalwahl

Urnenwahl Briefwahl

Stimmabgabe

Jeder Wahlberechtigte hat bei der Bürgermeisterwahl eine Stimme. 
(verbesserte Verhältniswahl)

2. Landrat

13



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

3. Gemeinderat

Grundlagen Kommunalwahl

Urnenwahl Briefwahl

Stimmabgabe

Jeder Wahlberechtigte hat bei der Gemeinderatswahl 20 Stimmen 
und bei der Kreistagswahl 60 Stimmen.

4. Kreistag
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INHALT Briefwahlunterlagen

Grundlagen Kommunalwahl

Briefwahl
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▪ Wahlschein, ausgestellt durch die Gemeinde für den mit 
Namen, Geburtsdatum und Anschrift bezeichneten Wähler, im 
unteren Teil mit der vom Wähler/Hilfsperson unterschriebenen 
Versicherung an Eides statt.

▪ ein verschlossener Stimmzettelumschlag (WEISS), in dem 
sich die Stimmzettel befinden. 

1 SZ (GELB) Bürgermeister
1 SZ (BLAU) Landrat
1 SZ (GRÜN) Marktgemeinderat
1 SZ (Farblos) Kreistag
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Wähler/-innen dürfen nur alleine und an den Tischen hinter den Sichtblenden wählen

Ausnahmen:

- Menschen mit Behinderung oder diejenigen die nicht lesen können, dürfen mit einer Begleitperson 
wählen.

- Auch Sie als Wahlhelfer dürfen auf Wunsch der Wählenden als Hilfsperson unterstützen.

- Kinder dürfen nur mit hinter die Sichtblende, wenn sie noch nicht lesen und schreiben können.

Grundsatz: allein, persönlich und geheim

Bitte beachten Sie den Grundsatz der Öffentlichkeit

Während der Wahlhandlung u. während der 
Ermittlung/Feststellung des Wahlergebnisses hat 

jedermann Zutritt zum Wahlraum

16

Grundlagen Kommunalwahl
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 2

Der Wahltag beginnt
Modul 1: 

Grundlagen 
Kommunalwahl

✓
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• Den Schichtplan für die Zeit vor 18 Uhr regeln die Wahlvorsteher/-innen. 

 → Empfehlung Absprache vor dem Wahltag

• Jede Schicht braucht Wahlvorsteher/-in und Schriftführer/-in (oder Stellvertretung) & min. einen Beisitzenden.

• Die Frühschicht startet ab 07:30 Uhr mit vier Personen.

• Die Nachmittagsschicht startet zwischen 12:30 und 13:00 Uhr, nach der Übergabe.

• Planen Sie für die Nachmittagsschicht noch eine Pause vor 18:00 Uhr ein.

• Ab 18:00 Uhr müssen alle Mitglieder da sein und bis zum Ende der Auszählung bleiben.

• Wahlvorsteher/-in und Stellvertretende 

 → Denken Sie daran, dass Sie für das Wahlamt im Wahlraum erreichbar sind (Handy mitnehmen).

Der Wahltag beginnt

WAHLVORSTAND

18URNENWAHL



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

• Ankunft bis 15:30 Uhr; Koordinierung durch Wahlvorsteher/-in

• Spätestens ab 16:00 Uhr: Beginn Öffnung („Schlitzen“) Wahlbriefe

• Pausenzeiten regelt der / die  Wahlvorsteher /- in

• Jede Schicht braucht Wahlvorsteher/-in und Schriftführer/-in (oder Stellvertretung) & min. einen Beisitzenden.

• Ab 18:00 Uhr müssen alle Mitglieder da sein und bis zum Ende der Auszählung bleiben.

• Wahlvorsteher/-in und Stellvertretende 

 → Denken Sie daran, dass Sie für das Wahlamt im Wahlraum erreichbar sind (Handy mitnehmen).

Der Wahltag beginnt

WAHLVORSTAND

19BRIEFWAHL



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

Zulassung der Wahlbriefe Ergebnisermittlung&

Die Zulassung der Wahlbriefe startet 
frühestens um 

16:00 Uhr

Die Ergebnisermittlung startet um
18:00 Uhr

=
- Rote Außenumschläge „schlitzen“
- Kontrolle unterschriebene Wahlscheine
- Kennzeichnung der Stimmzettel für ausschließlich Kreistag
- Separierung rote Umschläge ohne innenliegenden Wahlschein

BRIEFWAHL

Der Wahltag beginnt

WAHLVORSTAND
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- Bitte notieren Sie auf der Wahlniederschrift und dem Nachweis zum Erfrischungsgeld (Wahlmappe), alle 
anwesenden Teammitglieder

- Bei Ausfällen bitte umgehend Wahlbüro anrufen.

- Nachrückende Personen müssen in der Wahlniederschrift und Nachweis zum Erfrischungsgeld nachgetragen 
werden.

- Bei Schichtwechsel ist die Belehrung bzgl. Unparteilichkeit und Verschwiegenheit zu wiederholen (siehe 
Niederschrift)

WAHLVORSTEHER/-IN

21

Der Wahltag beginnt
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Der Wahltag beginnt

Team-Mitglieder eintragen Ziff. 1 Niederschriften

1. Bürgermeister 2. Landrat 3. Gemeinderat 4. Kreistag

✓ ✓ ✓ ✓

Niederschrift 
BGM

Niederschrift 
LR

Niederschrift 
GR

Niederschrift 
KT

22
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Abschließende Prüfung:

Wahlmappe mit entsprechenden Vordrucken (Niederschriften, Schnellmeldungen, Nachweis Erfrischungsgeld, 
Umschlagsvordrucke, Auszug Wahlgesetze, Beschlusszettel, Beschilderungen USB-Sticks)

Arbeitgeberbescheinigung Wahlhelfer

Wählerverzeichnis (Nur Urnenwahl)

Verzeichnis der für ungültig erklärten Wahlscheine

Wurde die Schicht hinsichtlich der wahlrechtlichen Pflichten belehrt?

Wurde das Erfrischungsgeld ausgegeben und der Nachweis darüber geführt?

Amtliche Stimmzettel in ausreichender Zahl (BGM, LR, MGR, KT)

Musterstimmzettel zum Ausdruck

Wahlurnen und Verschlussmaterial→ vollständig geleert und versperrt?

 Büromaterial

Verpackungsmaterial

 EDV-Ausstattung mit hinreichenden Stromkabeln (Laptop, Maus, Scanner, Netzgerät)

WAHLVORSTEHER/-IN

23

Der Wahltag beginnt
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Aufbau des Wahlraums

- Ihr zentraler Ansprechpartner für infrastrukturelle Fragen ist das Wahlamt

- Sie als Team müssen den Wahlraum eigenverantwortlich aufbauen.

- Bitte beschränken Sie die Veränderungen auf das der Wahl dienliche Maß. (Entfernen Sie keine Elektrogeräte)

- Sie erhalten 3 Sichtblenden, bitte nutzen Sie diese. 

- Befestigen Sie die Stifte in der Mitte der Sichtblende. 

- Bedenken Sie auch einen barrierefreien Zugang zu den Wahlkabinen.

24

Der Wahltag beginnt
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Beschlüsse vor 18:00 Uhr

Beispiele:

1- Person ist nicht im Wählerverzeichnis

2- Person stört die Wahlhandlung

Beschlüsse vor 18:00 Uhr betreffen immer das Wählerverzeichnis oder die Person im Wahlraum

Schriftführer dokumentiert den Beschluss unter „Vorfälle“

Für einen Beschluss müssen mindesten anwesend sein: Wahlvorsteher, Schriftführer und 1 Beisitzer

→ Entscheidung nicht begründen
→ Keine Einstimmigkeit erforderlich

→ Jede Stimme zählt gleich. Bei Gleichstand gibt die Stimme 
des Wahlvorstehers den Ausschlag

Der Wahltag beginnt

25



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

Beschlüsse nach 18:00 Uhr

Beschlüsse nach 18:00 Uhr betreffen immer nur die Stimmzettel

Der Wahltag beginnt

26

Mit einem Stimmzettel „stimmt etwas nicht“. Er ist anders als die anderen???

Er ist nicht automatisch ungültig. 

• Fassen Sie zu jedem Stimmzettel (einzeln) einen Beschluss. 

• Sie müssen Ihre Entscheidung nicht begründen. 

• Sie müssen sich nicht einigen. → Jede Stimme zählt gleich 

Es müssen mindestens 5  Personen mit diesen Rollen abstimmen: 

Wahlvorsteher/-in und Schriftführer/-in (oder Vertretung) + 3 Beisitzende. 

3 typische Fälle, 

warum ein Stimmzettel Anlass für Bedenken geben kann & nicht eindeutig gültig ist.
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Aufbau des Wahlraums Urnenwahllokal Exemplarisch

27

Der Wahltag beginnt

URNENWAHL
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Beschilderung und Aushänge

- Musterstimmzettel und Wahlbekanntmachungen anbringen (Wort „Muster“ auf Stimmzettel vermerken)

 → Musterstimmzettel befinden sich in der Wahlkiste / Wahlmappe

- Wahlgesetze auslegen

- Es gibt Schilder für jede Richtung im und am Gebäude. Das sind Wegweiser zum Wahlraum und für den Wahlraum 

selbst. Die Schilder befinden sich in Ihrer Wahlmappe.

- Sie dürfen die Schilder gerne ergänzen, insofern erforderlich.

- Sprechen Sie Sich auch mit anderen Teams am Standort ab.

Zum Wahllokal 
Nr. 001

28

Der Wahltag beginnt
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Barrierefreiheit der Wahlräume:

Wenn Sie den Wahlraum errichten:

→ Denken Sie an Sitzgelegenheiten zum Ausruhen (Optimum: Unmittelbar vor Wahlraum)
→ Gefahrenstellen und Türen absichern
→ Schilder einheitlich in einer Höhe von 130 bis 160 cm anbringen
→ Ausschilderung zum Aufzug kontrollieren
→ Gute Beleuchtung sicherstellen

Wenn Sie die Wahlblenden aufbauen:

→ 1 unterfahrbaren Tisch für Rollstuhlfahrer einplanen ( Bei Bedarf diesen herstellen)
→ Zusätzlichen Stuhl für Hilfsperson einplanen
→ Mindestens 90 cm Abstand zum Nebentisch
→ Mindestens 150cm Bewegungsfläche vor dem Tisch

29

Der Wahltag beginnt
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Organisatorische Hinweise 2/3

Barrierefreiheit der Wahlräume:

Hilfe anbieten: →

Fragen Sie, ob und wie Sie helfen dürfen, akzeptieren Sie freundlich, wenn Ihre Hilfe abgelehnt wird

Begrüßung → Sprechen Sie unbedingt die Person direkt an – nicht die Hilfsperson, Verwenden Sie immer der 

förmliche „Sie“

Zeit nehmen → Üben Sie sich in Geduld, auch wenn es viele Fragen zu beantworten gilt.

Hörgeschädigte → Sprechen Sie normal laut. Nutzen Sie bei Bedarf Papier & Stift

Sehbeeinträchtigte → Hilfe anbieten und fragen ob Sie die Person führen dürfen

Personen im Rollstuhl → Keine Rollstühle tragen, Wahlunterlagen notfalls zur Person bringen

30

Der Wahltag beginnt

URNENWAHL
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Aufbau des Wahlraums Probleme im Gebäude

Ansprechperson vor Ort kontaktieren, finden Sie zusammen eine Lösung.

Beispiele:
• Aufzug fällt aus
• Tür geht nicht mehr auf oder zu
• Probleme mit Licht oder Beleuchtung

Lösungen:
• Barrierefreie Wahlmöglichkeit zum Beispiel im Erdgeschoss schaffen
• Bereits vorhandene Wahlräume mitnutzen, der Stimmzettel muss natürlich in die richtige Wahlurne

Wahlamt kontaktieren, wenn Sie keine Lösung finden.

31

Der Wahltag beginnt
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 4

Die Stimmabgabe
Modul 1: 

Grundlagen 
Kommunalwahl

✓

Modul 2
Der Wahltag 

beginnt
✓

32
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Beeinflussung Während der Wahlzeit sind in und an dem Gebäude, in dem sich 
der Wahlraum befindet sowie unmittelbar vor dem Zugang zu 
dem Gebäude jede Beeinflussung der Wähler durch Wort, Ton, 
Schrift, Bild, sowie jede Unterschriftensammlung verboten.

Störungen Der Wahlvorstand kann Personen, welche die Ruhe u. Ordnung 
stören, aus dem Wahlraum verweisen. Diese dürfen zuvor ihre 
Stimme abgeben.

Störungen Aufnahmen von Fotos oder Videos von Wählern ohne deren 
Zustimmung durch Medienvertreter oder andere Personen sind 
nicht zulässig. In der Wahlkabine darf nicht fotografiert o. 
gefilmt werden.

33

Die Stimmabgabe
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1. Bürgermeister 2. Landrat 3. Gemeinderat 4. Kreistag

!!! Stimmabgabenvermerke einzeln je Wahl zwingend !!!

Reihenfolge: Name, Vorname

Keine Sortierung nach Namenszusätzen

Auf der letzten Seite können noch Nachträge mit 
Wahlberechtigten stehen

„W“ = Wahlschein

„N“ = nicht wahlberechtigt

✓ ✓ ✓ ✓

„B“ = Briefwahlunterlagen ausgestellt

„G“ = Gestrichen

Das Wählerverzeichnis

34

Die Stimmabgabe
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Schritt 1:
Stimmberechtigung prüfen

Person im WVZ + leere Spalte = stimmberechtigt
Stimmberechtigung + kein Zurückweisungsgrund = Freigabe

Schritt 2:
Stimmzettel aushändigen, Wahlurne freigeben

Schritt 3:
Vermerk der Stimmabgabe durch sog. Stimmabgabevermerke 

im WVZ (Haken in der entsprechenden Spalte)

35
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1. Prüfung richtiger Wahlraum 
Tipp: Nummer im Wählerverzeichnis steht auf der 
Wahlbenachrichtigung

2. Feststellung der Identität, durch Vorlage 
Ausweisdokument (Personalausweis o. Reisepass). In 
Ausnahmefällen auch Führerschein.

Wenn die Wahlbenachrichtigung vorgezeigt wird, muss kein 
Ausweisdokument verlangt werden.

Nachträge auf der letzten Seite des WVZ beachten!

2 1

1. Schritt: Person stimmberechtigt?

36

Die Stimmabgabe
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1. Schritt: Person stimmberechtigt?

W W W W

G G G G

GG
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2. Schritt: Stimmzettel aushändigen

1. Der Wähler erhält vom Stimmzettelverteiler beim Eintritt in den Wahlraum seinen 
Stimmzettel. 

2. Wähler kennzeichnet und faltet die Stimmzettel (in der Wahlkabine). Jeweils nur ein 
Wähler in der Wahlkabine.

3. Wähler nimmt gefaltete Stimmzettel persönlich und geht zur Urne, Urne wird 
freigegeben und Stimmzettel eingeworfen.

Hinweis:
Wähler die Hilfe benötige, können eine Hilfsperson benennen Technische Hilfestellung, keine Beeinflussung bei der 
Wahlentscheidung.
Stimmzettel verschrieben ist auf Verlangen ein neuer Stimmzettel auszuhändigen, wenn der „alte“ Stimmzettel 
vernichtet wurde. 38
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W W W W

G G G G

GG

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

✓ ✓ ✓ ✓

3. Schritt: Stimmabgabevermerk Wählerverzeichnis

39
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Wählerverzeichnis FALLSTRICK

!!! Ein Wähler ist bereits abgehakt!!!

Ein Haken bei „Stimmabgabe“ bedeutet, dass die Wahl schon registriert wurde. bspw. Frühschicht

▪ Die Person darf nur wählen, wenn sie nachweist, dass der Wahlvorstand einen Fehler beim Abhaken gemacht hat.
▪ Sprechen Sie sich im Team (z.B. Frühschicht) ab, Fassen Sie einen Beschluss über Zulassung oder Zurückweisung.
▪ Vermerken Sie den Beschluss als besonderen Vorfall in der Niederschrift.
▪ Wenn Sie mit Beschluss entscheiden, dass die Person wählen darf:

→ Zählen Sie die zusätzliche Stimme bei der Auszählung gesondert zur Summe der Stimmabgabevermerke.

FALLSTRICK
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ü
Besonderheit Wahlschein 

Im Wählerverzeichnis mit Kennzeichnung „W“ gesperrt.

1. Prüfen: Ist der Wahlschein im Verzeichnis für ungültige Wahlscheine 
→Keine Wahl

2. Prüfen: Personalausweis (oder persönlich bekannt) 
 → STIMMZETTEL ausgeben

3. Einbehalt: Wahlschein → Inhalt Niederschrift

→Sofort in Umschlag Eingenommene gültige Wahlscheine
→Sofort in Wahlkiste Eingenommene ungültige Wahlscheine

Im Zweifel immer Wahlamt anrufen.

Nein

Vorkommnis in der 
Niederschrift festhalten

41
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ü
Besonderheit Wahlbrief 

Keine Annahme von Wahlbriefen!

Bis 18:00 Uhr können diese im Rathausbriefkasten 
eingeworfen werden

42

Die Stimmabgabe
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 4

Ergebnisermittlung
Modul 1: Grundlagen 

Kommunalwahl✓

Modul 2
Der Wahltag beginnt✓

Modul 3 
Die Stimmabgabe✓
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ü Ergebnisermittlung

ENDE DER WAHLZEIT

Die Wahlzeit endet um 18:00 Uhr
Bekanntgabe durch Wahlvorsteher

bis 18 Uhr sind noch zugelassen:

➢ Wähler, die vor Ablauf der Wahlzeit erschienen 
sind und im Wahlraum oder sich aus Platzgründen 
davor (z.B. Warteschlange) befinden.

➢ Wurden alle Stimmen abgegeben, erklärt der 
Wahlvorsteher die Wahlhandlung für 
geschlossen.

nach 18 Uhr:
➢ Neu eintreffenden Personen ist der Zutritt zur 

Stimmabgabe zu verwehren.

Zur Bekanntgabe des Abstimmungsende, ist die Tür 
des Wahllokales kurzzeitig verschlossen werden, die 
Öffentlichkeit, ist anschließend wieder herzustellen.
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ALLGEMEIN

➢ Die öffentliche Ermittlung und Feststellung beginnt sofort im Anschluss an die Wahlhandlung.

➢ Alle Mitglieder des Wahlvorstands müssen anwesend sein. 

➢ Wahlbeobachter dürfen die Auszählung verfolgen, aber nicht behindern oder stören. Notizen sind 
zulässig.

➢ Eine Einsichtnahme in das Wählerverzeichnis ist nicht erlaubt! Auch darf eine erneute 
Auszählung von Wahlbeobachtern nicht gefordert werden, dies obliegt dem Wahlvorsteher oder 
der Gemeinde.

Keine Auskünfte an Pressevertreter
Keine Spekulationen und Auskünfte an Kandidaten

Verweisen an Wahlleitung
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• Alles, was nach 18 Uhr nicht mehr benötigt wird:
 Verpacken & aufräumen

 
• Alle unbenutzten Stimmzettel zusammenpacken und auf die Seite legen (bündeln und „unbenutzt“ 

auf den Stapel schreiben→ Unabhängig von der jeweiligen Wahl).

• Sichtblenden abbauen und Tische zusammenschieben

  

Ergebnisermittlung

ALLGEMEIN

46
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Ergebnisermittlung

ABLAUF ab 16:00 Uhr 

47

BRIEFWAHL

Spätestens ab 16:00 Uhr

1. Aussonderung von ungültigen Wahlbriefen / Wahlscheinen über Verzeichnis für 
ungültig erklärte Wahlscheine

2. nur die roten Wahlbriefe öffnen3. Wahlschein und Stimmzettelumschlag entnehmen

4. Prüfung, ob Wahlschien o. Stimmzettelumschlag Anlass zu Bedenken geben

5. Wenn keine Bedenken Prüfung ob Wahlschein „nur Landtagswahlen“ vorsieht. Diese 
beschriften und in separater Urne sammeln.

6. Wenn Stimmzettel außerhalb von Stimmzettelumschlag diesen zusammenführen 
und separieren (führt nicht zur Ungültigkeit)

7. Weitere Stimmzettelumschläge ungeöffnet in die Wahlurne werfen. Wahlscheine 
werden gesammelt.
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Ergebnisermittlung

ABLAUF

48

BRIEFWAHL

Der Briefwahlvorstand beschließt über die Zulassung oder 
Zurückweisung der zunächst ausgesonderten Wahlbriefe. 

Der Wahlbrief ist durch Beschluss des Briefwahlvorstands aus folgenden Gründen 
zurückzuweisen:
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Ergebnisermittlung

49

BRIEFWAHL Zurückweisung von Wahlbriefen

➢Dem roten Wahlbriefumschlag liegt kein oder ein für den jeweiligen Wahlkreis 
ungültiger Wahlschein bei.

➢Der Wähler oder die Hilfsperson hat auf dem Wahlschein die vorgeschriebene 
Versicherung an Eides statt nicht unterschrieben.

➢Dem roten Wahlbriefumschlag sind keine Stimmzettelumschläge beigefügt.

➢Weder der rote Wahlbriefumschlag noch der weiße Stimmzettelumschlag ist 
verschlossen.

➢Es ist kein amtlicher weißer oder überhaupt kein Stimmzettelumschlag 
benutzt worden.
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Ergebnisermittlung
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BRIEFWAHL Zurückweisung von Wahlbriefen

➢ Der rote Wahlbriefumschlag enthält mehrere (weiße) Stimmzettelumschläge, aber 
nicht die gleiche Anzahl gültiger und mit der vorgeschriebenen Versicherung an Eides 
statt versehener Wahlscheine.

➢ Es ist ein weißer Stimmzettelumschlag benutzt worden, der offensichtlich in einer das 
Wahlgeheimnis gefährdenden Weise von den übrigen abweicht oder einen deutlich 
fühlbaren Gegenstand enthält. Keine Zurückweisung, wenn Stimmzettel außerhalb des 
Stimmzettelumschlags liegt.
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Ergebnisermittlung

51

BRIEFWAHL Zurückweisung von Wahlbriefen

Die Einsender zurückgewiesener Wahlbriefe werden nicht als Wähler gezählt, ihre 
Stimmen gelten als nicht abgegeben. Es erfolgt kein Eintrag als „ungültige Stimmen“ in 
den jeweiligen Wahlniederschriften.

Die Stimmzettelumschläge der beschlussmäßig zugelassenen Wahlbriefe sind 
ungeöffnet in die Wahlurne zu legen. Die zu diesen Wahlbriefen gehörenden Wahlscheine 
werden für die Zählung der Wähler benötigt sie müssen gesondert verwahrt werden und 
sind der Niederschrift als Anlage beizufügen.
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Ergebnisermittlung

ABLAUF

52

BRIEFWAHL

• Wahlurne um 18 Uhr öffnen 

• Alle Stimmzettelumschläge entnehmen

• Markierte Stimmzettelumschläge „nur Landkreiswahlen“ separieren

• Summe Wahlbriefe feststellen

• Die Zahl der beanstandeten, der nach besonderer Beschlussfassung zugelassenen und der 
zurückgewiesenen Wahlbriefe sind für jede Wahl getrennt in der Niederschrift zu vermerken

• Im Briefwahlvorstand zwei Gruppen (A & B) bilden:

➢Gruppe A: zählt die geschlossenen Stimmzettelumschläge aus der Wahlurne 2x.

➢Gruppe B: zählt die zugelassenen Wahlscheine (Stapel I) 2x → (kann auch schon vor 18 Uhr erfolgen).
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Ergebnisermittlung

ABLAUF

53

BRIEFWAHL

Der Briefwahlvorstand beschließt über die Zulassung oder 
Zurückweisung der zunächst ausgesonderten Wahlbriefe. 

Der Wahlbrief ist durch Beschluss des Briefwahlvorstands aus folgenden Gründen 
zurückzuweisen:
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Ergebnisermittlung

ABLAUF
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BRIEFWAHL

• Wahlurne um 18 Uhr öffnen 

• Alle Stimmzettelumschläge entnehmen

• Markierte Stimmzettelumschläge „nur Landkreiswahlen“ separieren

• Im Briefwahlvorstand zwei Gruppen (A & B) bilden:

➢Gruppe A: zählt die geschlossenen Stimmzettelumschläge aus der Wahlurne 2x.

➢Gruppe B: zählt die zugelassenen Wahlscheine (Stapel I) 2x → (kann auch schon vor 18 Uhr erfolgen).
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ü Ergebnisermittlung

Zahl der Stimmberechtigten

Schriftführer/-in überträgt die Zahl der Stimmberechtigten von der 
Abschlussbeurkundung des WVZ in die Niederschrift sog. A-Werte:

▪ ohne Sperrvermerk „W“ (Wahlschein)
▪ mit Sperrvermerk „W“ (Wahlschein)
▪ insgesamt

55URNENWAHL
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Zahl der Wähler

▪ Wähler laut Stimmabgabevermerke im Wählerverzeichnis
▪ Anzahl der eingenommenen Wahlscheine

Schriftführer/-in überträgt die Zahl der Wähler in die Niederschrift sog. B-Werte

56URNENWAHL
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Stimmzettel sortieren

1. Öffnen der Wahlurnen
2. Entnahme der Stimmzettel
3. Prüfung ob Urne vollständig geleert ist
4. Stapelbildung (Unterschiede Personenwahl vs. Gremiumswahl)

Tätigkeiten während Schriftführer/-in Eintragungen in Niederschrift vornimmt
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Stimmzettel sortieren - Personenwahl

Auszählung via Notizblock
1. Schritt Trennung:

zweifelsfrei gültige SZ ungültige SZ SZ mit Anlass zu Bedenken

2. Schritt Stapelbildung
Stapel A:

Zweifelsfrei gültige 
nach Bewerber sortiert

Summe gültiger Stimmzettel 
insgesamt

→ Eintragung in Niederschrift 
bei 4. – D zur jeweiligen sich 

bewerbenden Person.

Stapel C:
Gekennzeichnete SZ bzw. SZ-Umschläge 

mit Bedenken

Bildung Summe „abgegebne 
SZ zusammen“ D+C= E

Plausibilitätskontrolle 
„abgegebene SZ zusammen 

E=B“

Stapel B:

Nicht gekennzeichneter = leer 
abgegebener SZ bzw. 

Stimmzettelumschläge

Summe ungültiger Stimmzettel 
insgesamt

Eintragung in Niederschrift bei 
4.-C

Beschluss fassen

SZ= Stimmzettel
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Stimmzettel sortieren - Personenwahl

3. Schritt Auszählung

SZ= Stimmzettel
WV= Wahlvorschlag

1. Nicht gekennzeichnete SZ prüfen, ob wirklich leer, wenn „NEIN“ 
dann Stapel A oder C zuordnen.

Ungültig ohne Beschluss

2. Beschlussmäßige Behandlung der SZ mit Bedenken, Auf 
Beschlussaufkleber dokumentieren (Gleichartige Beschlüsse 
können zusammengefasst werden). (Sicherstellen, dass SZ noch durch 
Wahlamt eingesehen werden können > kein vollständiges Verkleben)

Bei Gültigkeit diese auf 
Stapel A legen.
Bei Ungültigkeit 
Nebenstapel zu Stapel B 
bilden. (ungültige SZ)

Beachte: beschlussmäßig SZ dürfen nicht mit „gültig“ und „nicht gekennzeichnete“ SZ verpackt werden, sondern werden 
Teil des Umschlags „Niederschrift“

3. Zweifelsfrei gültige SZ werden nach WV geordnet „Unterstapel“ Bei uns 2 BGM / 3 LR

Praxistipp: Stapel A kann „nebenbei“ zur Beschlussfassung schon ausgezählt werden.

Stapel B:

Stapel C:

Stapel A:
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Stimmzettel sortieren - Gremiumswahl
Zählung via Software – USB-Stick

1. Schritt Trennung:

Ein Listenkreuz (unverändert) Zweifelsfrei gültige SZ Nicht gezeichnete SZ SZ mit Anlass zu bedenken

2. Schritt Stapelbildung

SZ= Stimmzettel
WV= Wahlvorschlag

Stapel A:
Zweifelsfrei gültige mit 1 

Listenkreuz

Sortierung nach WV

→ Erfassung über A-Stick mit 
manueller Eingabe

Stapel B:
Zweifelsfrei gültige 
Einzelstimme oder 

Listenkreuzen

Untersortierung nicht 
erforderlich

→ Erfassung über A oder 
B,C,D Stick

→ Wenn Ungültigkeit durch 
Programm erkannt, 

Zuordnung zu Stabel D

Stapel C:
Nicht gekennzeichneter = leer 

abgegebener SZ bzw. 
Stimmzettelumschläge

Gesamtzahl in EDV vermerken

Stapel D:
SZ mit Anlass zu Bedenken

Beschlussfassung erforderlich

→ Erfassung über A oder 
B,C,D Stick

→ Grund für Ungültigkeit / 
Gültigkeit zusätzlich in EDV 

vermerken
60

Keine Nummerierung 
erforderlich

Keine Nummerierung 
erforderlich



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

ü Ergebnisermittlung

3. Schritt Auszählung

SZ= Stimmzettel
WV= Wahlvorschlag

1. Nicht gekennzeichnete SZ prüfen, ob wirklich leer, wenn 
nein Stapel A, B oder D zuordnen.

Ungültig ohne Beschluss
Pauschale Erfassung EDV

2. SZ mit einem Listenkreuz ohne Einzelstimmabgabe, ohne 
weitere Veränderung geordnet nach WV

Summe nach WV in EDV 
eingeben

3. Zweifelsfrei gültige SZ mit Einzelstimmabgabe, 
Streichungen und/oder mehrere Listenkreuze

Via Scanner / NumPad 
über Teams erfassen 
(A,B,C,D-Stick)

Hinweis: Erkennt die EDV einen Fehler oder Merkmal zur Ungültigkeit, SZ dem Stapel D zuordnen, spätere Behandlung / 
Beschlussfassung /Eingabe

4. SZ die Anlass zu Bedenken geben, Beschlussfassung 
erforderlich

Nach Beschluss 
Erfassung in EDV 
(A,B,C,D-Stick)

Hinweis: Parallele Bearbeitung möglich, Empfehlung: gesammelte Behandlung nach vollständiger Erfassung  Stapel C, A, B. 
Alle SZ sind nach Beschlussfassung in EDV unter Angabe Gültigkeits- / Ungültigkeitsgrund zu erfassen. 

Stapel C:

Stapel A:

Stapel B:

Stimmzettel sortieren - Gremiumswahl

Stapel D:
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Beschlussfassung nach 18:00 Uhr

62

Bsp.-Fall 1: Kein amtlicher Stimmzettel

Kopie / von letzter Wahl / privater Druck UNGLÜLTIG! BESCHLUSS!

Bsp. -Fall 2: Wählerwille nicht 
erkennbarMehrere Kreuze / unklare Streichungen

UNGLÜLTIG! BESCHLUSS!
Anmerkungen /Ergänzungen / Zeichnungen

Bsp.-Fall 3: Zusätze oder Vorbehalte

Namen / Unterschriften / Adresse/ UNGLÜLTIG! BESCHLUSS!

Zeichen / Symbole / Kommentare

Stimmüberschreitung bei mehreren 
Listenkreuzen

Maximale Stimmanzahl überschritten

AUCHTUNG! 
Unterscheidung: 

Gesamt ungültig oder nur in Teilen
Bspw. Einzelstimme gültig / Listenkreuz ungültig
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Verfassen Schnellmeldung

Übertragung der Stimmen von der Niederschrift (PDF-Druck 
Software), in den für die Schnellmeldung vorgesehenen 
Vordruck.

Übermittlung sofort auf dem schnellsten Weg.
- Pleinfelder Wahllokale: Persönlich durch Wahlvorsteher/-in 

oder Schriftführer/-in
- Ortsteile: Telefonisch unter 09144 – 9200- 48/-44
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 5

Nutzung der IT-Ausstattung
Modul 1: Grundlagen 

Kommunalwahl✓

Modul 2
Der Wahltag beginnt✓

Modul 3 
Die Stimmabgabe✓

Modul 4 
Ergebnisermittlung✓
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Nutzung der IT-Ausstattung

Schritt für Schritt mit Programm

1. Benutzerwechsel

Anmelden: .\Wahl2026 

Pw: Pleinfeld-Wahl-2026

3. WES-Starten

A Stick einstecken

Stick auswählen (Win+E)

start.exe starten

(2. Prüfschritt)

Stick auswählen (Win+E)

C:/ Benutzer/Name

Wenn vorhanden:
Ordner „elect-wes“ löschen

Schriftführer/-in arbeiten nur mit A-Stick 65
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Nutzung der IT-Ausstattung

Bis zu 10 
Minuten

66
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Nutzung der IT-Ausstattung

A-Stick: Je Wahl (GR /KT) ein Stick
B,C,D-Stick: Beide Wahlen auf einem Stick, Mit Eingabe des Schlüssels wird die 
entsprechende Wahl automatisch bearbeitet. 67
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Nutzung der IT-Ausstattung

Hauptteam A:

Niederschrift
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Nutzung der IT-Ausstattung

Hauptteam A:

Erfassung der Stimmzettel mit nur 1 Listenkreuz
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Nutzung der IT-Ausstattung

Unterstützungsteams B-D:
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Nutzung der IT-Ausstattung

Einzelerfassung:

Hier Ausnahme:
Erst nach Erfassung nummerieren!
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Nutzung der IT-Ausstattung

Einzelerfassung:
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Nutzung der IT-Ausstattung

Einzelerfassung mit Scanner:

- Breiten Sie den Stimmzettel vollständig auf einer ebenen Fläche aus
- Person 1: Sitzt vor PC und prüft die Eingaben; Reagiert bei Unterschied Ansage Person 2 und 

       Buchung im System; Keine mündliche Bestätigung, Nur bei Fehlern „STOP“
        gibt Streichungen ein „Rechte Maustaste“ oder „Listenplatz –“

- Person 2: Sagt Positionen laut an „603 3“; „504 2“; „100 Liste“, „202 Streichung“

- Person 3: Scannt gem. Ansage
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Nutzung der IT-Ausstattung

Ungültige Stimmzettel:
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Nutzung der IT-Ausstattung

Stimmzettel korrigieren:

1

3

2
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Nutzung der IT-Ausstattung

Erfassung Abschließen:

2

1 3
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Nutzung der IT-Ausstattung

Hauptteam A – Teams übernehmen -

Grundsätze: 
➢ Die Sticks B,C, D sind reine Unterstützungsplätze. 
➢ Alle Daten werden im A-Stick zusammengeführt. 
➢ Nach Überspielung der Daten, werden die B,C, D –Sticks erneut für die nächste Wahl verwendet
➢ Der A-Stick ist Teil der Niederschrift und wird an das Wahlamt übergeben.
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Nutzung der IT-Ausstattung

1

2

Hauptteam A – Teams übernehmen -
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Nutzung der IT-Ausstattung

1 2
Hauptteam A – Teams übernehmen -
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Nutzung der IT-Ausstattung

Hauptteam A – Teams übernehmen -

1

2
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Nutzung der IT-Ausstattung

Abschluss

2
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Nutzung der IT-Ausstattung

Abschluss

Sie haben keinen Drucker im Wahllokal: Drücken Sie <<Abbrechen>> → Es wird eine PDF –Datei auf dem Stick erzeugt!

Diese dient Ihnen als Vorlage zur Befüllung der Niederschrift bei Ziff. 4
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Nutzung der IT-Ausstattung

Abschluss

1

2

3
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 6

Führen der Niederschrift
Modul 1: Grundlagen 

Kommunalwahl✓
Modul 2

Der Wahltag beginnt✓

Modul 3 
Die Stimmabgabe✓

Modul 4 
Ergebnisermittlung✓

Modul 5 
Nutzung der IT-Ausstattung

✓
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Führen der Niederschrift

1. Bürgermeister 2. Landrat 3. Gemeinderat 4. Kreistag

✓ ✓ ✓ ✓

Niederschrift 
BGM

Niederschrift 
LR

Niederschrift 
GR

Niederschrift 
KT

VOR 18:00 UHR VOR 18:00 UHR

Ziff.1
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Anzahl der Wähler/-innen

• Wählerverzeichnis 

Stimmabgabevermerke (Haken) zählen je Wahl.: auf jedem einzelnen Blatt unten die Summe der 
Haken eintragen.

• Wahlscheine 

Die gesammelten gültigen Wahlscheine zählen und erfassen. 

Führen der Niederschrift

URNENWAHLLOKAL

Hinweis: zurückgewiesene Wahlscheine nicht (!) mitzählen. Die Personen haben nicht gewählt.
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Anzahl der Wähler/-innen

• Anzahl Stimmzettelumschläge & Wahlscheine Stimmabgabevermerke (Haken) zählen je Wahl.: auf jedem 
einzelnen Blatt unten die Summe der Haken eintragen.

Die Anzahl Stimmzettelumschläge → Anzahl der Wähler/-innen

=

Die Anzahl der gültigen Wahlscheine → Anzahl der Wähler/-innen.

➢Stimme diese beiden Zahlen nicht überein, muss jede Gruppe nochmal nachzählen.

➢Wenn Sie den Fehler nicht finden, muss der Grund dafür aufgeklärt und dokumentiert werden.

Führen der Niederschrift

BRIEFWAHLLOKAL
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Führen der Niederschrift

Ziff. 2 NIEDERSCHRIFT

URNENWAHL BRIEFWAHL
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar ab

18:00 Uhr

WENN, dann über Wahlleitung 
veranlasst und bekanntgegeben

Standard

Irrelevant

WENN, dann über 
Wahlleitung

URNENWAHL
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Führen der Niederschrift

WENN, dann über 
Wahlleitung

Unmittelbar ab
18:00 Uhr

URNENWAHL
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar ab

18:00 Uhr

BRIEFWAHL

WENN ÄNDERUNG, dann über 
Wahlleitung veranlasst und 

bekanntgegeben
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar ab

18:00 Uhr

BRIEFWAHL

WENN, dann über 
Wahlleitung

Gesamtzahl

1- Mit Eintragung warten - Erst auf Notizblock 
notieren ggf. Änderung durch Wahlleitung

1

1
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar ab

18:00 Uhr

BRIEFWAHL

GESAMTBEWERTUNG NUR 
WAHLBRIEFE

SPEZIALFALL: wenn SZ außerhalb 
Stimmzettelumschlag 93
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar ab

18:00 Uhr

BRIEFWAHL

Bei uns nicht der Fall

Bei uns nicht der Fall
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Führen der Niederschrift

Ziff. 3 NIEDERSCHRIFT

URNENWAHL BRIEFWAHL
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

Zahl der Wähler

▪ Wähler laut Stimmabgabevermerke im 
Wählerverzeichnis

▪ Anzahl der eingenommenen Wahlscheine

Schriftführer/-in überträgt die Zahl der Wähler in 
die Niederschrift sog. B-Werte

URNENWAHL
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

URNENWAHL

WENN, dann über 
Wahlleitung
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

BRIEFWAHL

Bei Schlitzen: Separierte Umschläge

Leere Stimmzettelumschläge

SPEZIALFALL: Auf Wahlschein nur KT u. LR, 
dennoch Stimmabgabe MGR u. BGM98
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

BRIEFWAHLZahl der Wähler

▪ Wähler laut Stimmzettelumschläge
(nur auch für GR Zugelassene)
 

▪ Wähler laut gültiger Wahlscheine 
(nur auch für GR Zugelassene)
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

BRIEFWAHL

Bei uns nicht der Fall
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

BRIEFWAHL
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Führen der Niederschrift

Ziff. 4 NIEDERSCHRIFT

URNENWAHL BRIEFWAHL

Bei Gemeinderats- und 
Landtagswahl:

Hier EDV- Ergebnisdruck (PDF) 
nutzen
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Führen der Niederschrift

Abschluss

Sie haben keinen Drucker im Wahllokal: Drücken Sie <<Abbrechen>> → Es wird eine PDF –Datei auf dem Stick erzeugt!

Diese dient Ihnen als Vorlage zur Befüllung der Niederschrift bei Ziff. 4
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Führen der Niederschrift

Ziff. 5 NIEDERSCHRIFT

URNENWAHL

BRIEFWAHL

IDENTISCH
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar vor 

Abgabe

URNENWAHL

Insofern erforderlich, wenn nicht 
ausreichend Anlage zur 

Niederschrift nutzen

BRIEFWAHL
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar vor 

Abgabe

URNENWAHL

Zwingende Eintragung aller 
Vorstandsmitglieder
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Führen der Niederschrift
Unmittelbar vor 

Abgabe

Bei EDV-Erfassung nicht 
erforderlich

URNENWAHL

BRIEFWAHL

5.6.2 Unterschrift 
Wahlvorsteher/-In zwingend107
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Führen der Niederschrift
Nach 18:00 Uhr 

Vor 
Ergebnisermittlung

WENN, dann über Wahlleitung veranlasst und bekanntgegeben
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üWahlhelferschulung Kommunalwahl 2026

Modul 7

Organisatorisches
Modul 1: Grundlagen 

Kommunalwahl✓
Modul 2

Der Wahltag beginnt✓

Modul 3 
Die Stimmabgabe✓

Modul 4 
Ergebnisermittlung✓

Modul 5 
Nutzung der IT-Ausstattung

✓

Modul 6
Führen der Niederschrift

✓
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o Einhaltung der Wahlrechtsgrundsätze!

o Sichere Wahldurchführung

o Sie repräsentieren unsere Gemeinde 

o Keine Wahlpropaganda durch Schilder, Zeichen und Symbole jeglicher Art dulden!

o Keine Musik und Dekoration im Wahlraum!

Verboten ist jede Art von Wahlwerbung oder Beeinflussung im Wahlraum und im Umkreis um das Gebäude von 
mindestens 10 Meter. Sie dürfen Flyer, Aufkleber oder Plakate im Gebäude selbst für die Dauer der Wahl 

entfernen. Bei Verstößen informieren Sie bitte das Wahlamt.

Organisatorisches

Allgemeines
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Selbstverständliche Verhaltensregeln

• Sie sind neutral, anerkennend und wertschätzend allen Menschen gegenüber und richten Ihr Handeln 
danach aus. 

• Sie achten auf einen diskriminierungsfreien Umgang in Ihrem Wahlteam und mit den anderen Personen vor 
Ort. 

Dies betrifft insbesondere Aussagen, Fragen oder direkte Handlungen, die in Zusammenhang mit dem 

Aussehen, der vermuteten Herkunft, religiösen Anschauung, dem Geschlecht, der sexuellen Identität oder 

einer persönlichen körperlichen oder seelischen Beeinträchtigung einer Person stehen. 

Bei Konflikten oder Problemen wenden Sie sich an das Wahlbüro.

Allgemeines
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Organisatorisches



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

IHRE AUSSTATTUNG

112

Organisatorisches

Kiste mit Büromaterial

(Block, Klebeband, 
Tesa, Brieföffner, 

Tacker, Paketband, 
Schere, Stifte, Lineal, 

Packpapier) 

Wahlurnen

Wahlkabinen 

USB-
Sticks

Barcode
Scanner

Laptop mit
Ladekabel und Maus

URNENWAHL

2x Wahlkiste
1- BGM, LR, MGR
2- KT

Wahlmappe
mit

Niederschriften
Beschlussaufkleber

Siegel
borb. Umschläge

Schilder
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Organisatorisches

Wahlkiste 1 Wahlkiste 2 WAHLUNTERLAGEN
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Organisatorisches

WAHLUNTERLAGEN

Briefumschläge / Etiketten mit folgender Beschriftung: 
- Wählerverzeichnis 
- Verzeichnis für ungültig erklärte Wahlscheine
- leer abgegebene Stimmzettel
- Zurückgewiesene Wahlbriefe
- Sonstiges

Etiketten mit folgender Beschriftung: 
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Organisatorisches

WAHLUNTERLAGEN

Briefumschläge für 
folgende 

Niederschriften: 
- Bürgermeister

- Landrat
- Gemeinderat

- Kreistag 



Renoviertes Haus funkelnd SilhouetteRenoviertes Haus funkelnd Silhouette

Home

Wenn die Auszählung BGM, LR und MGR beendet ist, packen Sie 1. Wahlkiste. 
Die „Wahlkiste“ ist ein großer Faltkarton. Darauf steht, welche Unterlagen in den Umschlag gehören. 

Nicht gezeichnete Stimmzettel BGM Nicht gezeichnete Stimmzettel LR Nicht gezeichnete Stimmzettel MGR

Gültige Stimmzettel BGM Gültige Stimmzettel LR Gültige Stimmzettel MGR

Ungültige Wahlscheine BGM Ungültige Wahlscheine LR Ungültige Wahlscheine MGR

Umschlag Nachweis Erfrischungsgeld

! Leere Ersatz-Stimmzettel nicht in die Wahlkiste sondern mit Büromaterial am Ende abgeben!

Wahlkiste 1 

Organisatorisches

116
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Wenn die Auszählungen Kreistag (KT) beendet sind, packen Sie die 2. Wahlkiste. 
Die „Wahlkiste“ ist ein großer Faltkarton. Darauf steht, welche Unterlagen in den Umschlag gehören. 

Nicht gezeichnete Stimmzettel KT

Gültige Stimmzettel KT

Ungültige Wahlscheine KT

! Leere Ersatz-Stimmzettel nicht in die Wahlkiste sondern mit Büromaterial am Ende abgeben!

Wahlkiste 1 

Organisatorisches
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Wahlkiste und Material abgeben

Zum Abschluss Abgabe der Unterlagen:

Durch Wahlvorsteher/-in und Schriftführer/-in

• 2. Wahlkiste nach Packanleitung

• Materialkiste

(Brief-/Wahlvorsteher/-in oder ein anderes Mitglied des engeren Briefwahlvorstands bringt die 
Unterlagen zum Wahlbüro)

Organisatorisches
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VIELEN DANK

Das Wahlbüro dankt Ihnen im Namen unserer 
Gemeinde für Ihr wertvolles Engagement 

Wir freuen uns darauf, durch und mit Ihnen eine 
erfolgreiche Kommunalwahl 2026 durchzuführen.

Modul 1: 
Grundlagen Kommunalwahl

Modul 2
Der Wahltag beginnt

Modul 4 
Ergebnisermittlung

✓

Modul 5 
Nutzung der IT-Ausstattung✓

Modul 6
Führen der Niederschrift✓

✓

✓

Modul 3 
Die Stimmabgabe ✓

Modul 7
Organisatorisches

✓
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